reth

pflanzen

Gesucht: Pflanzen und Finanzen, Buchhaltungsprofi mit Assistenz-Power
fur Geschaftsleitung (m/w/d)

Ab dem 1. April oder nach individueller Absprache 6ffnen wir unsere
grinen Tore fur einen leidenschaftlichen Buchhalter und tatkraftigen
Unterstitzer der Geschaftsleitung (m/w/d) im Gesamtpensum von
80-100%. Deine Reise durch den Griunpflanzen-Dschungel kann hier
beginnen!

Deine Mission:

Finanzbuchhaltung: 30%

« Dulenkst souveran die Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

+ Deine Expertise kommt beim DurchfUhren der Monats-, Quartals- oder
JahresabschlUsse zum Strahlen

« Mit einem Auge fir das Grine im Detail erstellst du die
Mehrwertsteuerabrechnung und sorgst for blGhende
Finanzlandschaften

Teammanagement: ca. 20%

o Pflege der Lohnbuchhaltung und Erstellen der Quellenstever-
abrechnung fUr die grine Belegschaft

e Betreuung des Personalwesens von Eintritt bis Austritt, inklusive
Kranken- und Unfallmeldungen fur ein gesundes Grunpflanzenwachs-
tum

Assistenz-Power fUr die Geschaftsleitung: 30% bis 50%

e Du bist der Dirigent in der Organisation und Verwaltung, behaltst den
Uberblick im Pflanzenbiro-Dschungel, inklusive Archivierung und
Datenbankpflege

« Deine Sekretariatsaufgaben blUhen auf, wahrend du professionelle
Korrespondenz in einer Sprache verfasst, die nicht nur die Blumen,
sondern auch unsere Geschéftspartner beeindruckt



Du bringst mit:

« Fundierte Kenntnisse im Bereich Rechnungs- und Personalwesen, deine
Wourzeln im Zahlen- und Mitarbeiterdschungel reichen tief

o Kenntnisse in SAP HANA sind wie DUnger - von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich, da die Moglichkeit besteht, sich in diesem
Bereich weiterzubilden

« Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office) fir einen reibungslosen grinen
Workflow

o Erfahrung als Assistent der Geschaftsleitung, idealerweise mit
vielfaltigen Aufgaben

o Stilsichere Kommunikation, die den Charme unserer Professionalitat
verstromt

« Verantwortungsbewusste, selbstandige und flinke Arbeitsweise - der
weil}, wie man die Pflanzen des Erfolgs hegt und pflegt

o Teamfahigkeit und Flexibilitat fir eine blUhende Zusammenarbeit im
Grunpflanzenteam

Was wir dir bieten:

« Einen attraktiven Arbeitsplatz mit eigenem BUro und Seeblick, um sich
von der Natur inspirieren zu lassen

« Ein faszinierendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet, das so
vielfaltig ist wie unser Pflanzensortiment

« Eine langfristige Anstellung in einem loyalen und harmonisch
eingespielten Grinpflanzenteam, indem du Wurzeln schlagen kannst

« Verschiedene Teamanlasse, bei denen wir die grine Vielfalt feiern

Bereit, gemeinsam mit uns aufzublUhen?
Dann bewirb dich jetzt und kontaktiere Rolf Schlapfer:

T 071 4,66 76 10 oder r.schlaepfer@rothpflanzen.ch

Roth Pflanzen AG Uttwilerstrasse 296 Gartencenter Baumschule
8593 Kesswil 071 4,66 76 20 071 466 76 10
MWST CHE-100.622.952 gartencenter@rothpflanzen.ch info@rothpflanzen.ch rothpflanzen.ch
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